TRUONG CAO BANG CONG THUONG TP. HO CHI MINH
KHOA LY LUAN CHINH TRI

HUONG DAN LAM BAI TIEU LUAN
MON GIAO DUC CHINH TRI

I. HINH THUC, KET CAU BAI TIEU LUAN
1. V& hinh thiec: (1 diém)
1.1. Kho gidy: A4
1.2. Kiéu chit (font): Times New Roman, ma: Unicode
1.3. Co chix (font size): 14
- Phan dé& muc: 14 (in dam)
- Phan noi dung: 14 (chit thudng)
1.4. Cach dong (line spacing): 1,5 lines
1.5. Canh trang (margin):
- Top: 2cm - Bottom: 2cm
- Left: 2.5 cm - Right: 2 cm
1.6. Panh s trang: tir phan mo dau dén hét cac trang caa bai tiéu luan. Sb trang
dugc danh & gitra, phia dudi mdi trang giay. Khong chén céc tiéu dé, tén dé tai ¢ dau
hodc cubi mdi trang vin ban.
1.7. Panh sb céc chuong muc: danh theo s6 A rap (1, 2, 3, ...), khong danh theo sb
LaMa (I, IL II1, ...).
1.8. S6 luong trang: 10 — 15 trang (khdng tinh phan danh muyc tai liéu tham khao).
2. Vé két cau: (1 diém)
Phan 1: Mé dau
Phan 2: Noi dung
Phan 3: Két luan
I1. NQI DUNG BAI TIEU LUAN
1. Phan 1: Mé dau (0,5 diém)
- Pt van dé:
- Muc tiéu va nhiém vu nghién cuu:
- Phuong phap nghién ctru:
2. Phan 2: Néi dung (7 diém)
- Kién thtrc co ban: tiéu luan 1am rd cac kién thic co ban lién quan dén dé tai, phu
hop véi hoc phan d3 hoc.



- Kién thtc van dung: trén co s¢ cac kién thirc co ban da trinh bay, lién hé, van
dung bing cac van dé cu thé.
3. Phan 3: Két luan (0, 5 diém)
Tom tit lai két qua da duoc trinh bay dé két thic van dé.

LUUY:
1. Céch trinh bay, sap xép bai tiéu luan theo thi tw nhw sau:

- Trang bia (bia 1, bia 2)

- Trang “Phéan cong cbng viéc”.

- Trang danh muc céc tir viét tit (néu co).

- Trang “Muc luc”.

- Phan ndi dung cua tiéu luan.

- Phan phu lyc (néu co).

- Tai liéu tham khao.

2. Vé dao dvrc khoa hoc:

Nghiém cam sinh vién chép bai cua nguoi khac. Trong khi viét bai sinh
vién c6 thé tham khao tai liéu tir nhiéu nguon khéac nhau. Tuy nhién, sinh vién
khong duoc phép chép bai cua ngudi khac ma khdng trich din day dua vé tén
tac gia, tén tai liéu tham khao, ... theo quy dinh vé mat hoc thuat. Trong truong
hop phét hién sinh vién chép nguyén vin tir 03 cAu ma khéng dan ngudn trich
dan thi tinh 1 dao van, tiéu luan s& bi diém khéng (0).

3. Tai liéu tham khao sap xép theo trinh ti chi dan trong bai va theo céch trinh
bay:

- Néu la tap chi: S6 thu ty, tén tac gia, tén tap chi, tap sd, trang, (nam).

- Néu la sach: Sé thir ty, tén tac gia, tén sach, trang, nha xuét ban, noi xut
ban, nam xuét ban.

- Néu lay tai liéu tir Internet: Tén tac gia, tén bai bao, tén bao, dugc download
(hoac truy cap) tai duong link.

4. Céch thwc ngp bai:

- Mot sinh vién dai dién nhém nop bai bang file Word (.doc/docx) va file PDF
cho giang vién qua Email. Sinh vién phai luu lai file bai l1am dé nop ban in
cho giang vién khi c6 yéu cau.

- Dat tén file:

“Nhom lép_Nhoém thuc hién_MSSV (4 s6 cusi) _Tén SV nop bai”
(Vi du: Nhém 16p 05_Nhém 2_0031_Nguyén Thi A)

Tp. HCM, ngay 31 thang 12 nam 2021
Trwéng khoa
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